
Provvedimento e riferimenti 
normativi

Istruttoria del procedimento Atti e documenti da allegare all’istanza Termine per l’adozione del provvedimento e 
termini procedimentali rilevanti

Responsabili del Procedimento (informazioni) Responsabile del Provvedimento

CARTELLA UNICA DELLE TASSE 
(CAUTA)                                              
ex lege 12/05/1989 n. 53 e successive 
modifiche

L'Ufficio gestisce i ruoli della tassa per il possesso degli apparecchi televisivi  e 
riscuote la Cartella unica delle tasse. Ogni anno entro il 15 febbraio ogni nuovo 
nucleo familiare, che riceve apposita comunicazione dall'Ufficio, deve 
dichiarare se non è in possesso di apparecchi radio televisivi, in mancanza verrà 
iscritto a ruolo.

La Cartella unica si paga in Banca entro il 31/3. E' 
possibile effettuare il pagamento presso l'Ufficio 
dal 2 aprile al 30 maggio di ogni anno, e cioè 
decorso il termine per effettuare il pagamento 
presso gli sportelli bancari, presentandosi con la 
cartella ricevuta.

Il servizio viene erogato subito. Maria Grazia Conti                                                                       
mariagrazia.conti@pa.sm  05499/882098     Elisabeth 
Urbinati                                               
elisabeth@urbinati@pa.sm 0549/882091     
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